
Ð²ìºÈì²Ì 1 

¼´²ÔØàôÜøÆ ÜÎ²ð²¶ÆðÀ 

         ä³ßïáÝÇ  

      (½µ³ÕÙáõÝùÇ)  

        ³Ýí³ÝáõÙÁ 

¸ºðÒ²Î 

            ¸»ñÁ 
 

¸»ñÓ³ÏÇ ¹»ñÁ Ï³Ù ½µ³ÕÙáõÝùÇ µáí³Ý¹³ÏáõÃÛáõÝÁ 

 

³) Ï³ñ»É ï³ñµ»ñ ã³÷³Ñ³ë³ÏÝ»ñÇ ïÕ³Ù³ñ¹áõ ¨ Ï³Ý³óÇ Ñ³·áõëïª û·ï³·áñÍ»Éáí 

Ù³Ý³Í³·áñÍ³Ï³Ý, áã ·áñÍí³Íù³ÛÇÝ ÝÛáõÃ»ñ ¨ Ï³ßÇ 

µ) Ýáñá·»É ¨ Ñ³Ù³Ó³ÛÝ å³ïí»ñÇ Ó¨³÷áË»É Ñ³·áõëïÁ Ï³Ù å³ïíÇñ³Í Ï³ñ³ÍáÝ»ñÁ, 

·) ³ñï³¹ñ³ÝùÁ ËÝ³Ù»Éáõ ¨ å³Ñå³Ý»Éáõ Ýå³ï³Ïáí Ñ³×³Ëáñ¹ÇÝ ï³É 

Ù³ëÝ³·Çï³Ï³Ý ËáñÑáõñ¹Ý»ñ, 

¹) ³ñï³¹ñáõÃÛ³Ý Ñáëù³ÛÇÝ ·ÍáõÙ ³ßË³ï»Éáõ ¹»åùáõÙ Ï³ï³ñ»É ï³ñµ»ñ 

ï»ËÝáÉá·Ç³Ï³Ý ûå»ñ³óÇ³Ý»ñ  

¸»ñÓ³ÏÁ å»ïù ¿ Ï³ñáÕ³Ý³ ³ßË³ï»É ËÙµÇ Ï³½ÙáõÙ Ï³Ù ÙÇ³ÛÝ³Ï, ³ßË³ï»É ³ÛÉ 

³ßË³ïáÕÇ Õ»Ï³í³ñáõÃÛ³Ùµ Ï³Ù  Õ»Ï³í³ñ»É áõñÇßÝ»ñÇ ³ßË³ï³ÝùÁ: 

ÊÝ¹ÇñÝ»ñÇ µÝ³·³í³é 1. Ü³Ë³å³ïñ³ëï»É ³ßË³ï³ï»ÕÁ 

²ßË³ï³Ýù³ÛÇÝ ·áñÍÁÝÃ³óÁ  ²ßË³ï³ÝùÝ ëÏë»Éáõó ³é³ç ëïáõ·áõÙ ¿ Ù»ù»Ý³ë³ñù³íáñáõÙÝ»ñÇ ï»ËÝÇÏ³Ï³Ý 

íÇ×³ÏÁ, ÉÇóù³íáñáõÙ ¿ Ù»ù»Ý³Ý: 

 Ð³·ÝáõÙ ¿ ³ñï³Ñ³·áõëï, ·ÉË³ñÏ Ï³Ù ·ÉË³ßáñ, Ý³Ë³å³ïñ³ëïáõÙ ¿ ë»Õ³ÝÝ»ñÁ, 

Ñ³ï³ÏÁ, ¹³ë³íáñáõÙ ¿ ³ßË³ï³Ýù³ÛÇÝ ·áñÍÇùÝ»ñÁ:  

 òáõó³¹ñáõÙ ¿ ·áñÍí³ÍùÇ ÝÙáõßÝ»ñ, Ùá¹³Ý»ñÇ ³Ùë³·ñ»ñ, Ñ³·áõëïÝ»ñÇ ¿ëùÇ½Ý»ñ:: 

Î³ï³ñÙ³Ý ã³÷³ÝÇßÝ»ñÁ  Ø»ù»Ý³ë³ñù³íñáõÙÝ»ñÁ å³ïñ³ëï »Ý ³ßË³ï³ÝùÇ ¨ ·áñÍáõÙ »Ý ³ÝË³÷³Ý 

 ê³ÝÇï³ñ³Ï³Ý íÇ×³ÏÁ µ³í³ñ³ñ ¿, å³Ñå³Ýí³Í »Ý ³ßË³ï³ÝùÇ ³Ýíï³Ý·áõÃÛ³Ý 

ÝáñÙ»ñÁ, ³éÏ³ »Ý ³ÝÑñ³Å»ßï ·áñÍÇùÝ»ñÁ ¨ ÝÛáõÃ»ñÁ: 

ÊÝ¹ÇñÝ»ñÇ µÝ³·³í³é 2. ÀÝ¹áõÝ»É å³ïí»ñ 

²ßË³ï³Ýù³ÛÇÝ ·áñÍÁÝÃ³óÁ  ºñÏËáëáõÃÛ³Ý ÙÇçáóáí µ³ó³Ñ³ÛïáõÙ ¿ å³ïíÇñ³ïáõÇ Ýå³ï³ÏÁ, Í³ÝáÃ³ÝáõÙ ¿ 

³é³ç³ñÏí³Í ·áñÍí³ÍùÇÝ Ï³Ù ÇÝùÝ ³é³ç³ñÏáõÙ ¿ Çñ ÝÙáõßÝ»ñÁ: 

 öáË³¹³ñÓ Ñ³Ù³Ó³ÛÝáõÃÛ³Ý ¿ ·³ÉÇë Ï³ï³ñÙ³Ý Å³ÙÏ»ïÇ ¨ ·ÝÇ í»ñ³µ»ñÛ³É, 

Ñ³Ù³ï»Õ ÁÝïñáõÙ »Ý ýáõñÝÇïáõñ³Ý, ³ëï³é³óáõÝ (»Ã» ³ÛÝ ³ÝÑñ³Å»ßï ¿), 

Ñ³ñ¹³ñáÕ ÝÛáõÃ»ñÁ:  

 ö³ëï³ÃÕÃ³íáñáõÙ ¿ å³ïí»ñÁ: 

Î³ï³ñÙ³Ý ã³÷³ÝÇßÝ»ñÁ  ä³ïí»ñÁ Ó¨³Ï»ñåí³Í ¿` Áëï Ñ³×³Ëáñ¹Ç Ñ»ï Ó»éù µ»ñí³Í Ñ³Ù³Ó³ÑÛÝáõÃÛ³Ý, 

Ñ³×³Ëáñ¹Á µ³í³ñ³ñí³Í ¿: 

ÊÝ¹ÇñÝ»ñÇ µÝ³·³í³é 3. àôñí³·Í»É å³ïí»ñÇ ¿ëùÇ½Á ¨ í»ñóÝ»É Ñ³×³Ëáñ¹Ç Ù³ñÙÝÇ ã³÷ë»ñÁ 

²ßË³ï³Ýù³ÛÇÝ ·áñÍÁÝÃ³óÁ  ¸»ñÓ³ÏÁ Ï³ï³ñáõÙ ¿ å³ïí»ñÇ ¿ëùÇ½Á, áñÇ íñ³ ÝßáõÙ ¿ å³ïíÇñ³ïáõÇ 

³é³ç³ñÏ³Í ¿É»Ù»ÝïÝ»ñÇ Ó¨»ñÝ áõ ã³÷»ñÁ, Áëï Ùá¹»ÉÇ ï»Õ³¹ñáõÙ ¿ Ù³Ýñ 

Ù³ëÝÇÏÝ»ñÁ: 

 ì»ñóÝáõÙ ¿ Ñ³×³Ëáñ¹Ç Ù³ñÙÝÇ ã³÷ë»ñÁ: 

Î³ï³ñÙ³Ý ã³÷³ÝÇßÝ»ñÁ  ä³ïñ³ëïÇ ¿ëùÇ½Ç ³éÏ³ÛáõÃÛáõÝÁª ï»Õ³¹ñí³Í ã³÷ë»ñáí: 

ÊÝ¹ÇñÝ»ñÇ µÝ³·³í³é 4. Ò¨»É Ñ³·áõëïÁ ¨ Çñ³Ï³Ý³óÝ»É ã³÷³÷áñÓ 

²ßË³ï³Ýù³ÛÇÝ ·áñÍÁÝÃ³óÁ  ì»ñóñ³Í ã³÷»ñÇÝ Ñ³Ù³å³ï³ëË³Ý Ï³í×³·ÍáõÙ ¿ ·áñÍí³ÍùÁ, ³ÝÑñ³Å»ßïáõÃÛ³Ý 

¹»åùáõÙ å³ïñ³ëïáõÙ ¿ Ó¨Ù³Ý É»Ï³ÉÝ»ñ: 

 Ò¨áõÙ ¿ Ñ³·áõëïÁ, ëïáõ·áõÙ ¨ Ñ³ñÙ³ñ»óÝáõÙ ¿ ãéÃí³ÍùÝ»ñÁ: 

 ´É³Ý¹áõÙ ¿ Ñ³·áõëïÁ ¨ Ñ³×³Ëáñ¹ÇÝ Ññ³íÇñáõÙ ã³÷³÷áñÓÇ:  

 ¸»ñÓ³ÏÁ Ñ³×³Ëáñ¹Ç íñ³ ëïáõ·áõÙ ¿ Ýëï»óí³ÍùÝ»ñÁ, áõë³·áïáõ, ³é³ç³Ù³ëÇ 

µáñï»ñÇ ¨ ûÓÇùÇ ßñç³ÝáõÙ Ï³ï³ñáõÙ ¿ Ñ³Ù³å³ï³ëË³Ý áõÕÕáõÙÝ»ñ (Ï³í×³·ÍáõÙ 

¿): 

 Ø»Ï ³Ý·³Ù ¨ë ëïáõ·áõÙ ¿ Ñ³×³Ëáñ¹Ç å³Ñ³ÝçÝ»ñÁ ¨ ó³ÝÏáõÃÛáõÝÝ»ñÁ: 

Î³ï³ñÙ³Ý ã³÷³ÝÇßÝ»ñÁ  ´É³Ý¹³Í Ñ³·áõëïÁ å³ïß³× Ó¨áí ÝëïáõÙ ¿ å³ïíÇñ³ïáõÇ  Ù³ñÙÝÇ íñ³: 

 

ÊÝ¹ÇñÝ»ñÇ µÝ³·³í³é 5. Î³ñ»É, Ýáñá·»É, Ó¨³÷áË»É å³ïíÇñí³Í Ñ³·áõëïÁ Ï³Ù Ï³ñ³ÍáÝ 

²ßË³ï³Ýù³ÛÇÝ ·áñÍÁÝÃ³óÁ  ä³ïñ³ëïáõÙ ¿ Ñ³·áõëïÁ:  



 ø³Ý¹áõÙ ¿ µÉ³Ý¹Ç Ï³ñ»ñÁ, ³ëï³éÁ Ù³ùñáõÙ Ã»ÉÇ ÙÝ³óáõÏÝ»ñÇó:  

 Ð³·áõëïÝ ³ñ¹áõÏáõÙ ¿ ¨ å³ÑáõÙ: 

 Ì»ñçÝ³Ï³Ý ã³÷³÷áñÓÇ Å³Ù³Ý³Ï å³ïñ³ëïÇ Ñ³·áõëïÁ ÷áñÓáõÙ ¿ Ù»Í³¹Çñ 

Ñ³Û»Éáõ ³é³ç, ëïáõ·áõÙ ¿ ·ñå³ÝÝ»ñÁ, Ïá×Ï»É³ï»Õ»ñÁ, ë»ÕÙáÝÝ»ñÁ:  

 ö³Ã»Ã³íáñáõÙ ¿ ³ñï³¹ñ³ÝùÁ ¨ Ñ³ÝÓÝáõÙ Ñ³×³Ëáñ¹ÇÝ: 

Î³ï³ñÙ³Ý ã³÷³ÝÇßÝ»ñÁ  Ñ³·áõëïÁ Ñ³ñÙ³ñ³í»ï ÝëïáõÙ ¿ Ñ³×³Ëáñ¹Ç íñ³:  

 Ñ³×³Ëáñ¹Á Ã»ñáõÃÛáõÝÝ»ñ ãÇ Ñ³ÛïÝ³µ»ñáõÙ: 

Ø³ëÝ³·Çï³Ï³Ý ·Çï»ÉÇùÝ»ñ, Ï³ñáÕáõÃÛáõÝÝ»ñ, ÑÙïáõÃÛáõÝÝ»ñ ¨ í»ñ³µ»ñÙáõÝù 

È»½áõÝ»ñÁ  Ð³Û»ñ»Ý`  ·»ñ³½³Ýó 

 Ø»Ï ûï³ñ É»½áõ µ³í³ñ³ñ 

Ð³Ù³Ï³ñ·ÇãÁ  MS Word` µ³í³ñ³ñ 

 Internet Explorer` µ³í³ñ³ñ 

¶Çï»ÉÇùÁ  ³ßË³ï³ÝùáõÙ Ñ³çáÕáõÃÛ³Ý Ñ³ëÝ»Éáõ Ý³Ë³å³ÛÙ³ÝÝ»ñÁ ¨ å³ïß³× Ñ³ñ³µ»ñíÇ 

Õ»Ï³í³ñÇ Ñ»ï. 

 ³ßË³ï³ÝùÇ å³ßïå³ÝáõÃÛ³Ý Çñ³í³Ï³Ý ¨ Ï³½Ù³Ï»ñåã³Ï³Ý ¹ñáõÛÃÝ»ñÁ. 

 ³Ýíï³Ý·áõÃÛ³Ý ï»ËÝÇÏ³ÛÇ ÝáñÙ»ñÁ ¨ Ï³ÝáÝÝ»ñÁ Ó»éÝ³ñÏáõÃÛáõÝÝ»ñáõÙ. 

 ³ñï³¹ñ³Ï³Ý ë³ÝÇï³ñÇ³ÛÇ ¨ ÑÇ·Ç»Ý³ÛÇ å³Ñ³ÝçÝ»ñÁ. 

 ÇÙ³Ý³ ·áñÍí³ÍùÝ»ñÇ ³é³ÝÓÝ³Ñ³ïÏáõÃÛáõÝÝ»ñÁ, ¹ñ³Ýó û·ï³·áñÍÙ³Ý 

µÝ³·³í³éÝ»ñÁ. 

 Ù³ñ¹áõ Ù³ñÙÝÇ ã³÷³ÛÇÝ Ñ³ïÏ³ÝÇßÝ»ñÁ, Í³ÝáÃ ÉÇÝÇ Ñ³·áõëïÇ Ý³Ë³·ÍÙ³Ý 

ëÏ½µáõÝùÝ»ñÇÝ. 

 Ù³Ýñ Ù³ëÝÇÏÝ»ñÇ Ùß³ÏÙ³Ý ï»ËÝáÉá·Ç³Ý. 

 ³ñï³¹ñ³ÝùÇ ÑÇÙÝ³Ï³Ý Ñ³Ý·áõÛóÝ»ñÇ ÙÇ³óÙ³Ý ï»ËÝáÉá·Ç³Ï³Ý 

Ñ³çáñ¹³Ï³ÝáõÃÛáõÝÁ ¨ ³ñï³¹ñ³ÝùÁ í»ñçÝ³Ï³Ý ï»ëùÇ µ»ñ»Éáõ ·áñÍáÕáõÃÛáõÝÝ»ñÁ: 

Î³ñáÕáõÃÛáõÝÝ»ñÁ, 

ÑÙïáõÃÛáõÝÝ»ñÁ ¨ 

í»ñ³µ»ñÙáõÝùÁ 

 ïÇñ³å»ï»É ³ßË³ï³ÝùÇ ï»Õ³íáñí»Éáõ Ï³ñáÕáõÃÛáõÝÝ»ñÇ. 

 ¹ñë¨áñ»É ³ÝÑñ³Å»ßï í»ñ³µ»ñÙáõÝù ³ßË³ï³ÝùÇ ¨ ³ßË³ï³í³ÛñÇ ÝÏ³ïÙ³Ùµ. 

 ïÇñ³å»ï»É ³ßË³ï³ÝùÇ ÏáõÉïáõñ³ÛÇÝ ¨ ¿ÃÇÏ³ÛÇÝ, ³ñ¹ÛáõÝ³í»ï ³ßË³ïÇ ÃÇÙáõÙ. 

 ¹ñë¨áñ»É ùÝÝ³¹³ï³Ï³Ý Ùï³ÍáÕáõÃÛáõÝ. 

 Ï³é³í³ñ»É ëÃñ»ëÁ ¨ Å³Ù³Ý³ÏÁ, ³é³ç³ó³Í åñáµÉ»ÙÝ»ñÇÝ ¨ ÏáÝýÉÇÏïÝ»ñÇÝ ï³ 

Ñ³Ù³å³ï³ëË³Ý ÉáõÍáõÙÝ»ñ: 

 ë³ÑÙ³Ý»É áõëáõÙÝ³éáõÃÛ³Ý ³ÝÓÝ³Ï³Ý Ýå³ï³ÏÝ»ñÁ. 

 µ³Ý³íáñ ¨ ·ñ³íáñ ï»Õ»Ï³ïí³Ï³Ý Ñ³Õáñ¹áõÙ Ï³ï³ñ»É å³ñ½ Ã»Ù³Ý»ñÇ ¨ 

ï»ùëï»ñÇ Ù³ëÇÝ. 

 Ý³Ë³Ó»éÝ»É, å³Ñå³Ý»É, »½ñ³÷³Ï»É »ñÏËáëáõÃÛáõÝÝ»ñ ¨ ùÝÝ³ñÏáõÙÝ»ñ. 

 Ù»ÏÝ³µ³Ý»É ëË»Ù³Ý»ñ, ³ÕÛáõë³ÏÝ»ñ, ¹Ç³·ñ³ÙÝ»ñ, ù³ñï»½Ý»ñ ¨ ÝÏ³ñÝ»ñ. 

 Ï³ï³ñ»É ÷³ëï³ÃÕÃ³íáñáõÙ: 

 óáõó³µ»ñ»É ³é³çÇÝ û·ÝáõÃÛáõÝ:  

 Ùá¹»ÉÇ ¿ëùÇ½ÇÝ Ñ³Ù³å³ï³ëË³Ý ÁÝïñ»É ·ñå³ÝÇ ã³÷»ñÁ, Ï³ï³ñ»É ·áñÍí³ÍùÇ 

Í³ËëÇ Ñ³ßí³ñÏ ¨ Ó¨Ç ·ñå³ÝÇ Ù³ëÝÇÏÝ»ñÁ, 

 Ùß³Ï»É ·ñå³ÝÝ»ñÇ ï³ñµ»ñ ïÇå»ñª Ñ»Ýù³ÛÇÝ ¹»ï³ÉÝ»ñÇ Ïïñí³ÍùÝ»ñÇÝ ¨ 

ãéÃí³ÍùÝ»ñÇÝ Ñ³Ù³å³ï³ëË³Ý, 

 Ï³ï³ñ»É ·ñå³ÝÇ í»ñçÝ³Ùß³ÏáõÙ: 

 Ñ³ßí³ñÏÇ Ù³Ýñ Ù³ëÝÇÏÝ»ñÇ ÝÛáõÃ³Í³ËëÁ, 

 Ó¨»É ¨ Ùß³Ï»É ûÓÇùÁ, ï»Õ³¹ñÇ ßÕÃ³Ý, 

 Ó¨Ç ¨ Ùß³ÏÇ Ã¨ùÁ, 

 Ó¨»É ¨ Ùß³Ï»É µ³½Ï³Ï³ÉÁ, áõë³¹ÇñÁ, Ï³÷³ñÇãÁ ¨ ·áïÇÝ: 

 ÁÝïñ»É ·áñÍí³ÍùÁ ¨ Ó¨Ç ³ëï³éÁ, 

 Ùß³Ï»É ³ëï³éÁ Ñ³Ù³Ó³ÛÝ Ùá¹»ÉÇ, 

 Ï³ï³ñ»É ³ëï³éÇ í»ñçÝ³Ï³Ý ç»ñÙ³ËáÝ³í³Ùß³ÏáõÙ: 

 í»ñóÝ»É å³ïíÇñ³ïáõÇ ã³÷ë»ñÁ, ëïáõ·»É ·áñÍí³ÍùÇ áñ³ÏÁ, Ï³ï³ñÇ 

Ñ³Ù³å³ï³ëË³Ý Ñ³ßí³ñÏÝ»ñ ¨ í»ñÝ³ß³åÇÏÇ ¿ëùÇ½Á, 

 Ó¨»É ·áñÍí³ÍùÁ Áëï Ùá¹»ÉÇ, 

 ÙÇ³óÝ»É Ùß³Ïí³Í Ù³ëÝÇÏÝ»ñÁ, 

 ³ñï³¹ñ³ÝùÁ µ»ñ»É í»ñçÝ³Ï³Ý ï»ëùÇ 

 Ó¨³Ï»ñå»É å³ïí»ñÁ, ëïáõ·»É ·áñÍí³ÍùÇ áñ³ÏÁ, í»ñóÝ»É ã³÷»ñÁ ¨ Ï³ï³ñÇ 

Ñ³Ù³å³ï³ëË³Ý Ñ³ßí³ñÏÝ»ñ,  

 Ó¨»É ·áñÍí³ÍùÁ ¨ Ùß³Ï»ÉÇ Ù³ëÝÇÏÝ»ñÁ 



 ³ñï³¹ñ³ÝùÁ µ»ñ»É í»ñçÝ³Ï³Ý ï»ëùÇ:  

 ëïáõ·»Ï ·áñÍí³ÍùÇ áñ³ÏÁ, Ï³ï³ñ»É ¿ëùÇ½, í»ñóÝ»É ã³÷»ñÁ, Ï³ï³ñ»É 

Ñ³Ù³å³ï³ëË³Ý Ñ³ßí³ñÏÝ»ñ, 

 Ó¨»É ·áñÍí³ÍùÁª Ñ³ßíÇ ³éÝ»Éáí ã³÷³Ñ³ë³Ï³ÛÇÝ ïíÛ³ÉÝ»ñÁ, 

 Ùß³Ï»É Ù³Ýñ Ù³ëÝÇÏÝ»ñÁ ¨ ÙÇ³óÝ»É ³ñï³¹ñ³ÝùÇÝ, 

 Ï³ï³ñ»É ³ñï³¹ñ³ÝùÇ í»ñçÝ³Ùß³ÏáõÙ: 

 Ùß³Ï»É ÏñÍùÇ ÙÇçÝ³¹ÇñÁ, 

 ÙÇ³óÝ»É ÏñÍùÇ ÙÇçÝ³¹ÇñÁ É³Ýç³÷»ßÇÝ, 

 ÙÇ³óÝÇ ï³ÏÇ µáñïÁ É³Ýç³÷»ßÇÝ, 

 Ùß³Ï»É ³é³Ýó ÏáÏ»ïÏ³ÛÇ ÃÇÏáõÝù, 

 Ùß³Ï»É ÏáÏ»ïÏ³Ûáí ÃÇÏáõÝù, 

 Ùß³Ï»É Ã¨Á Áëï Ùá¹»ÉÇ: 

 ÁÝïñ»É ·ÉË³ñÏ Ï³ñ»Éáõ Ñ³Ù³ñ ÝÛáõÃ»ñ. ÑÇÙÝ³Ï³Ý ¨ ³ëï³é³óáõ ·áñÍí³Íù, 

ëáëÝÓ³ÛÇÝ ÙÇçÝ³¹Çñ, Ñáí³ñÇ (Ïá½ÇñÛáÏ) ÝÛáõÃÁ ¨ é»åë» Å³å³í»Ý. 

 í»ñóÝ»É ·ÉËÇ ßñç³·ÍÇ ã³÷ëÁ  Ñ³ÝÇ É»Ï³ÉÁ , Ï³í×³·ÍÇ ¨ Ó¨Ç Ù³ëÝÇÏÝ»ñÁ. 

 Ùß³Ï»É Ù³ëÝÇÏÝ»ñÁ. 

 Ù³ëÝÇÏÝ»ñÁ ÙÇ³óÝ»É Çñ³ñ, ³ñï³¹ñ³ÝùÁ µ»ñ»É í»ñçÝ³Ï³Ý ï»ëùÇ: 

 


